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Circ. n. 577
AL PERSONALE ATA

Oggetto: Ferie Personale ATA a.s. 2025/2026.

Al fine di consentire la predisposizione in tempo utile di un piano di ferie che risponda alle esigenze
organizzative dell'Istituto, si invita tutto il personale in indirizzo a presentare la propria richiesta di ferie estive
per il corrente anno scolastico 2025/2026, improrogabilmente entro e non oltre il 05/06/2026 (data prorogata
rispetto al Piano delle Attivita) .

In prima battuta I’istanza dovra pervenire in modalita cartacea compilando il modello allegato.

Si ricorda che durante il periodo degli Esami di Stato dovra essere garantita una presenza adeguata di
collaboratori scolastici per ciascun piano/edificio dove sono ubicati i locali di svolgimento degli stessi. A
conclusione delle operazioni d’esame la presenza minima in servizio sara di due/tre unita per la sola Sede
Principale.

Gli Assistenti Tecnici che saranno di supporto alle commissioni d’Esame dovranno garantire la loro presenza
durante lo svolgimento degli Esami di Stato.

Tutti gli altri riordineranno i loro laboratori al fine di poterne garantire la corretta fruizione a ripresa delle
attivita.

L’Ufficio dopo aver raccolto le richieste stilerd una proposta di programmazione.

Nel caso in cui la proposta del piano ferie non dovesse soddisfare le esigenze di servizio (presenze minime
stabilite) il personale ne sard informato e invitato a modificarla. Successivamente le richieste definitive
potranno essere trasmesse tramite portale ARGO.

Si ricorda che per il personale a tempo indeterminato, le ferie devono essere godute entro il 31/08/2026.

In caso di particolari esigenze di servizio ovvero in caso di motivate esigenze di carattere personale e di
malattia, che abbiano impedito il godimento in tutto o in parte delle ferie nel corso dell'anno scolastico di
riferimento, il personale ATA fruira delle ferie non godute di norma non oltre il mese di aprile dell’anno
successivo (30 aprile 2027), sentito il parere del DSGA.

Per il personale ATA la fruizione pud avvenire anche in pill periodi ma effettuando almeno 15 giorni
continuativi di riposo nel periodo compreso tra il 01/07/2026 (presenza minima da garantire durante il periodo
di svolgimento degli Esami di Stato) e il 31/08/2026 salvo che nell’ultima settimana del mese di Agosto non
siano previste attivita.



Il personale con contratto a tempo determinato usufruird delle ferie e delle festivita soppresse interamente
entro la data di risoluzione del contratto.

Le ferie del personale Amministrativo saranno concesse garantendo i servizi minimi per ogni settore o ufficio.

Sono fatte salve eventuali imprescindibili necessita al momento non definibili riguardanti 1’espletamento dei
operazioni di chiusura dell’anno scolastico 2025/2026, di avvio dell’anno scolastico 2026/2027 ed altre attivita

istituzionali.

Viareggio, 13/05/2026
LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Prof.ssa Vanda Zurrida




